
 
 

 

 

   

 

Proceso Gestión Contractual   
Formato de Informe de Actividades Para Contratos de 

Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión 

  Código: GC-FR-015 
Versión: 3 
Fecha de aprobación: 
12-Jun-2024 

 
  

 

INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

Contrato N°: 218 de 2024 

Objeto: 404 - Prestar sus servicios profesionales jurídicos en la Oficina Asesora Jurídica apoyando el 
análisis y proyectando los documentos que se requieran dentro de los procesos coactivos, en especial 
los que resuelven excepciones y recursos, conforme a los lineamientos dados por la Superintendencia 
de Transporte 

Contratista:  Jorge Andrés Britto Herrera 

N°. Cédula del contratista 1.065.586.212 

Periodo de Ejecución 
Informado: 

01 al 30 de noviembre de 2024 

Valor del contrato incluido 
sus adiciones: 

 $48.645.000,00 

Plazo del contrato: 11 meses 

 

CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL  

El contratista manifiesta que efectuó los aportes al sistema de seguridad social conforme a la 
normatividad vigente. 
 

 

DESCRIPCIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

Nº Obligaciones Específicas 
Contractuales ejecutados 

por el contratista: 

Actividades desarrolladas en este 
periodo / Trámites 

Evidencias / Productos 
Obtenidos 

1 

Apoyar en la revisión de los 17.430 
procesos activos con los que 
cuenta la entidad en el Grupo de 
Cobro por Jurisdicción Coactiva, 
tramitando entre 15 a 20 
expediente semanales, con el fin 
de adelantar las actuaciones 
procesales según el estado de 
cada uno e impulsar el proceso 
designado 

Oficios de salida ORFEO 
 
 

 

Al respecto, no se 
requirió el 
perfeccionamiento de 

dicha actividad dentro de 
las actuaciones 

desarrolladas en el 
presente mes 

2 

Apoyar en la revisión, evaluación 
y proyección de actos 
administrativos de resolución de 
excepciones y recursos 
presentados en contra del auto 
que libra mandamiento de pago 
y/o que sean requeridos por el 
supervisor de contrato o que se 
surtan dentro del procedimiento 
de cobro coactivo 

1.  20243100900291 
 2024-11-06 
12:04 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341495882 del 
14/08/2024 / Auto 
No. 310-5605-2024 
del 06/11/2024 
 M&O 
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  Transportes S.A.S.   

2. 20243100904151 
 2024-11-07 
21:03 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341364102 del 
17/07/2024 / Auto 
No. 310-5629-2024 
del 07/11/2024 
 Distribuidora 
Super 80 S.A.   

3. 20243100915141 
 2024-11-13 
21:38 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341189552 del 
13/06/2024 / Auto 
No. 310-5787-2024 
del 12/11/2024 
 Red 
Integradora S.A.S. ? 
Redservi S.A.S.   

4. 20243100915191 
 2024-11-13 
21:47 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341191142 del 
13/06/2024, No. 
20245341197132 del 
14/06/2024 y No. 
20245341224192 del 
20/06/2024 / Auto 
No. 310-5620-2024, 
No. 310-5622-2024 y 
No. 310-5623-2024, 
todos del 07/11/2024 
 Trans Unisa 
S.A.   

5. 20243100915561 
 2024-11-14 
10:07 AM 
 Respuesta a 
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  la solicitud radicado 

No. 
20245341601022 del 
17/09/2024 
 Transportes 
Rodríguez Torices & 
Cia Ltda   

6. 20243100951911 
 2024-11-21 
08:05 AM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341244562 y 
No. 
20245341244572, 
ambos del 
25/06/2024 
 Transportes 
Line Caribe S.A.S.   

7. 20243100951921 
 2024-11-21 
08:06 AM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341226342 y 
No. 
20245341226932, 
ambos del 
20/06/2024 
 Instituto de 
Tránsito y Transporte 
de los Patios 

8. 20243100956241 
 2024-11-21 
20:56 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341192052, 
No. 
20245341192092 y 
No. 
20245341192122, 
todos del 13/06/2024 
/ Auto No. 310-5859-
2024 del 20/11/2024 
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   T.S.I. 

Transportes 
Servicios Integrales 
S.A.S.   

9. 20243100956251 
 2024-11-21 
20:57 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341194042 del 
13/06/2024 / Auto 
No. 310-5869-2024 
del 20/11/2024 
 Transportes 
Media Luna S.A.  

10. 20243100956261 
 2024-11-21 
20:57 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341328982 del 
10/07/2024 
 Inversiones 
Transportes 
González S. C. A.   

11. 20243100968641 
 2024-11-26 
16:37 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341409852 del 
26/07/2024 / Auto 
No. 310-5664-2024 
del 07/11/2024 
 Lebartour 
Transporte Especial 
de Turismo S.A.S.   

12. 20243100968651 
 2024-11-26 
16:37 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341404022 del 
25/07/2024 
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   Terminal de 

Transportes de 
Melgar S.A.   

13. 20243100968661 
 2024-11-26 
16:38 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341368532 del 
18/07/2024 
 Autopistas del 
Nordeste S.A.S.   

14. 20243100968681 
 2024-11-26 
16:38 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341346612 del 
12/07/2024 
 Expreso La 
Sabana S.A.S.   

15. 20243100968701 
 2024-11-26 
16:39 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341333252 del 
10/07/2024 
 Soluciones 
Inmediatas en 
Transporte 
Barranquilla S.A.S.   

16. 20243100980551 
 2024-11-28 
19:22 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341499552 del 
14/08/2024 
 Transportes 
Tisquesusa S.A.   

17. 20243100980561 
 2024-11-28 
19:22 PM 
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   Respuesta a 

la solicitud radicado 
No. 
20245341499492 del 
14/08/2024 
 Transquim 
S.A.S.    

3 

Apoyar en la proyección de actos 
administrativos, oficios o 
memorandos que le sean 
requeridos, derivados de las 
diferentes etapas del 
procedimiento de cobro coactivo, 
desde su inicio hasta su 
culminación, cumpliendo con los 
términos de entrega fijados por el 
supervisor del contrato, los fijados 
por la ley o el despacho judicial 
según corresponda 

 
 
 
1. Memorandos de respuesta 

 
 

2. Autos – Actos 
administrativos 

Memorandos 
 

1. Memorando No. 
20243100107493 

2. Memorando No. 
20243100109953 

3. Memorando No. 
20243100111293 

4. Memorando No. 
20243100111573 

5. Memorando No. 
20243100112883 

6. Memorando No. 
20243100116553 

7. Memorando No. 
20243100121783 

8. Memorando No. 
20243100126033 

9. Memorando No. 
20243100126213 

10. Memorando No. 
20243100129123 

11. Memorando No. 
20243100134093 

12. Memorando No. 
20243100134583 

13. Memorando No. 
20243100139663 

14. Memorando No. 
202431001143773 

 
Autos – Actos 

Administrativos 
 

1. Auto No. 310-5605-
2024 del 06/11/2024 
 M&O 
Transportes S.A.S.   

2. Auto No. 310-5629-
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  2024 del 07/11/2024 

 Distribuidora 
Super 80 S.A.   

3. Auto No. 310-5787-
2024 del 12/11/2024 
 Red 
Integradora S.A.S. ? 
Redservi S.A.S.   

4. Auto No. 310-5620-
2024 del 07/11/2024 
 Trans Unisa 
S.A.   

5. Auto No. No. 310-
5622-2024 del 
07/11/2024  Trans 
Unisa S.A. 

6. Auto No. 310-5623-
2024 del 07/11/2024 
 Trans Unisa 
S.A. 

7. Auto No. 310-5859-
2024 del 20/11/2024 
 T.S.I. 
Transportes 
Servicios Integrales 
S.A.S.   

8. Auto No. 310-5869-
2024 del 20/11/2024 
 Transportes 
Media Luna S.A.   

9. Auto No. 310-5664-
2024 del 07/11/2024 
 Lebartour 
Transporte Especial 
de Turismo S.A.S.   

4 

Atender oportunamente los 
requerimientos, respuesta a 
peticiones relacionadas con la 
gestión del Cobro Coactivo, que 
le sean asignados y conforme a 
los lineamientos de la entidad. 

Oficios de salida orfeo 

1.  20243100900291 
 2024-11-06 
12:04 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341495882 del 
14/08/2024 / Auto 
No. 310-5605-2024 
del 06/11/2024 
 M&O 
Transportes S.A.S.   

2. 20243100904151 
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   2024-11-07 

21:03 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341364102 del 
17/07/2024 / Auto 
No. 310-5629-2024 
del 07/11/2024 
 Distribuidora 
Super 80 S.A.   

3. 20243100915141 
 2024-11-13 
21:38 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341189552 del 
13/06/2024 / Auto 
No. 310-5787-2024 
del 12/11/2024 
 Red 
Integradora S.A.S. ? 
Redservi S.A.S.   

4. 20243100915191 
 2024-11-13 
21:47 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341191142 del 
13/06/2024, No. 
20245341197132 del 
14/06/2024 y No. 
20245341224192 del 
20/06/2024 / Auto 
No. 310-5620-2024, 
No. 310-5622-2024 y 
No. 310-5623-2024, 
todos del 07/11/2024 
 Trans Unisa 
S.A.   

5. 20243100915561 
 2024-11-14 
10:07 AM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
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  20245341601022 del 

17/09/2024 
 Transportes 
Rodríguez Torices & 
Cia Ltda   

6. 20243100951911 
 2024-11-21 
08:05 AM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341244562 y 
No. 
20245341244572, 
ambos del 
25/06/2024 
 Transportes 
Line Caribe S.A.S.   

7. 20243100951921 
 2024-11-21 
08:06 AM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341226342 y 
No. 
20245341226932, 
ambos del 
20/06/2024 
 Instituto de 
Tránsito y Transporte 
de los Patios 

8. 20243100956241 
 2024-11-21 
20:56 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341192052, 
No. 
20245341192092 y 
No. 
20245341192122, 
todos del 13/06/2024 
/ Auto No. 310-5859-
2024 del 20/11/2024 
 T.S.I. 
Transportes 
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  Servicios Integrales 

S.A.S.   
9. 20243100956251 

 2024-11-21 
20:57 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341194042 del 
13/06/2024 / Auto 
No. 310-5869-2024 
del 20/11/2024 
 Transportes 
Media Luna S.A.  

10. 20243100956261 
 2024-11-21 
20:57 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341328982 del 
10/07/2024 
 Inversiones 
Transportes 
González S. C. A.   

11. 20243100968641 
 2024-11-26 
16:37 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341409852 del 
26/07/2024 / Auto 
No. 310-5664-2024 
del 07/11/2024 
 Lebartour 
Transporte Especial 
de Turismo S.A.S.   

12. 20243100968651 
 2024-11-26 
16:37 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341404022 del 
25/07/2024 
 Terminal de 
Transportes de 
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  Melgar S.A.   

13. 20243100968661 
 2024-11-26 
16:38 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341368532 del 
18/07/2024 
 Autopistas del 
Nordeste S.A.S.   

14. 20243100968681 
 2024-11-26 
16:38 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341346612 del 
12/07/2024 
 Expreso La 
Sabana S.A.S.   

15. 20243100968701 
 2024-11-26 
16:39 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341333252 del 
10/07/2024 
 Soluciones 
Inmediatas en 
Transporte 
Barranquilla S.A.S.   

16. 20243100980551 
 2024-11-28 
19:22 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
No. 
20245341499552 del 
14/08/2024 
 Transportes 
Tisquesusa S.A.   

17. 20243100980561 
 2024-11-28 
19:22 PM 
 Respuesta a 
la solicitud radicado 
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  No. 

20245341499492 del 
14/08/2024 
 Transquim 
S.A.S.    

5 

Sustanciar en tiempo las 
solicitudes requeridas, con el fin 
de brindar respuesta a las 
diferentes áreas o entrega de 
informes que deba presentar el 
Grupo de Cobro Coactivo 

 
 
Memorandos o informes 

1. Elaboración del Acta 
correspondiente al 
Comité de Cartera 
con fecha 07/11/2024 

2. Sustanciación de 
respuesta al grupo de 
control interno 
disciplinario en 
relación con la 
versión Libre dentro 
del Expediente CID-
2022-501-060, auto 
que ordena la 
apertura de 
investigación 
disciplinaria – 
06/08/2024 

6 

Apoyar con el trámite de los 
títulos de depósito judicial en sus 
diferentes modalidades, a través 
de las herramientas 
implementadas por la Entidad, 
determinado la viabilidad de 
someterlos al proceso de 
aplicación de títulos para el pago 
de las obligaciones adeudadas o 
la devolución de excedentes 
según sea el caso o cuando haya 
lugar a ello 

 
 
Elaboración trámite previo 
para manejo de títulos 

1. Se realizó 
diferentes 

consultas a lo 
largo del periodo 
informado a través 

del portal 
transaccional de 

títulos de depósito 
judicial del Banco 
Agrario de 

Colombia. 

7 

Revisar diariamente los sistemas 
de Gestión Documental, dar el 
trámite y archivar los radicados 
asignados, conforme a los 
lineamientos estipulados por la 
entidad 

Revisión – No genera registro 
en sistema. 

1. Se realizó la 
consulta de 

asignaciones a 
través de Orfeo y 
archivo de 

documentos ya 
enviados.  

8 

Las demás instrucciones u 
obligaciones que el supervisor 
imparta conforme al objeto del 
contrato 

Elaboración – No genera 
registro en sistema 

1. Remisión de 
insumos a la 

oficina jurídica 
para contestación 
de tutela 

presentada por la 
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  sociedad M&O 

TRANSPORTES 
S.A.S. identificada 
con Nit No. 

901250395 – 4 
Nota:  Insertar las filas necesarias de acuerdo con la cantidad de obligaciones contractuales  
  

Para constancia se firma en Bogotá, D.C., a los 02 del mes de diciembre del año 2024 
 

 
 
 
 

 
EL SUPERVISOR 

JHOHAN ABDLAH RUBIANO 
Coordinador de Cobro Coactivo 

EL CONTRATISTA 
JORGE ANDRÉS BRITTO HERRERA 

C.C. No.: 1.065.586.212  

Nota 1: Las firmas del presente informe, en ningún caso, deberán quedar aisladas del 
contenido del documento. 
Nota 2: El presente informe, APLICA exclusivamente para los contratos de prestación de 
servicios de apoyo a la gestión y profesionales. 
Nota 3: El presente es un modelo sirve como guía para el supervisor y el contratista. Si el 
informe lo requiere, se puede utilizar las hojas que sean necesarias, se recomienda precisar 
la actividad desarrollada para cada una de las tareas asignadas. 
Nota 4:  Diligenciar este formato con Tipo de letra: Arial Tamaño 10  

 

 


